Guatemala, 30 de octubre del 2020 o

Informe-01-2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada -

Viceministro de Cultural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENS}JALES conforly,eﬂ?) estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios técnicos-Numero. 4938-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero, 920-A 2020, correspondiente al mes de octubre del presente afio para el
cobro de mis_hGnorarios estoy presentando factura Nimero DTE: 3148105679  Serie:
BB10O6D3E

Actividades Realizadas

a)

b)

g)

AN

Brindar apoyo en la creacién, alimentacién y actualizacién de la base de datos del
personal activo y de baja.

Apoyar en la realizacién de la calendarizacién para la actualizacion de la base de
datos de las diferentes dependencias de la direccion.

Brindar apoyo para la ubicacion de los expedientes segin sean requeridos para
los distintos tramites de la Delegacion de Recursos Humanos.

Apoyar las otras areas de trabajo que conforman la Delegacién de Recursos
Human.

Brindar apoyo en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el
personal contratado bajo el rengién presupuestario 031 “Jornal” (Personal por

planilla y/o destajo).

Apoyar en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del personal
y archivadores.

Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman la

Direccion General de las Artes.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en el resguardo de la actualizacién de datos en los expedientes activos de los

d)

Jose Pablo Garcia-Salas Gonzalez

diferentes renglones presupuestarios del personal que conforma la Direccién de Formacion
Artistica, siendo las siguientes dependencias: El Conservatorio Regional de Musica
‘Alejandro Fidel Orozco Godinez” San Pedro Sacatepéquez, San Marcos, La Escuela
Regional de Arte " Humberto Garavito” Quetzaltenango.

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos de las Artes, en la distribucion de
expedientes para los diferentes procesos, de los analistas de los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccion General de [as Artes.

Se apoy6 en el requerimiento de la Contraloria General de Cuentas No. CGC-DAS-03-102-
OF-24-2020 con fecha 26 de octubre, del renglén presupuestario 011 “Personal
Permanente” donde solicitan [os expedientes de las siguientes personas: Lesli Dolores
l.opez Moreno, Karla Sucely Barrientos Ramirez, Erick Orfando Salazar Coyoy, Lorenzo
Froilan Tistoj Chan.

Se apoyo en la organizacion del archivo, que posee la Delegacion de Recursos Humanos
para un mejor control del mismo.

Se apoyo en el requerimiento solicitado por Auditoria Interna No 05-2020/PLG/kam| Ref.
CUA No. 89796-1-2020 y CUA 89796-2-2020, con fecha 08 de octubre de 2020,
entregando los expedientes solicitados de las siguientes dependencia en la Direccién de
Fomentos de las Artes (Marimbas, Ballet Nacional de Guatemala) de los renglones 021

“Personal Supernumerario” y 011 “Personal Permanente” de la Direccién General de las
Artes.

Ara KarinsBinxin Fuste:
Sub-Delegada de Recursbs Fumanos
Vo.Bo. Direccion General de las frtes
indsterio de Cultura y Depories




